
備前市建設工事等郵便入札試行要領 
 
 

平成２０年 ９月 １日 
 
本市が実施する建設工事の郵便入札については、備前市建設工事等郵便入札試行要

綱（平成２０年 ９月 １日施行。以下「要綱」という。）の規定によるほか、以下

により運用する。 
 
１． 入札書等の郵送方法 
（１）要綱第８条で規定されている入札書用封筒は、長３封筒とする。また、郵送用

封筒は角２封筒とする。ただし、これにより難い場合は、その限りでない。 
（２）入札書用封筒及び郵送用封筒の表面（様式第３号）には、公告又は本市のホー

ムページで示した入札参加者名、工事名、開札日時等を記入する用紙（様式第

１号及び様式第２号）を貼り付け、２箇所を封印するものとする。また、裏面

（様式第４号）の上下２箇所を封印するものとする。 
２． 入札立会人の選定 
（１）入札立会人は、次の表左欄の入札参加業者数の区分に従い、入札参加申請の受

付順位が同表右欄の数字に該当するものを選任する。 
 

入札参加業者数 受付順位 
３～ ５ ２， ３ 
６～１０ ４， ５ 
１１～１５ ６，１０ 
１６～２０ ８，１５ 
２１～２５ １０，２０ 
２６以上 １２，２５ 

 
（２）立会人には、立会人選任通知書（様式第５号）を送付するものとする。 
（３）立会人は原則代表者とする。代理人が立会する場合は委任状（様式第６号）

を徴するものとする。 
立会人を辞退する場合には辞退届（様式第７号）の提出を行うものとする。 

（４）立会人は開札時に、以下の事項を含む入札執行の公平性について確認する

ものとする。 
  ア 入札執行調書と送付された封筒について 
  イ 封筒の封緘について 



ウ 開札の状況、落札札及び無効札等について 
（５）立会人は、開札終了後、入札経過確認書（様式第８号）に署名し、押印す

る。 
（６）立会人は、この入札で知り得た秘密を漏らしてはならない。 
 
３ 入札結果等の公表 
 郵便入札に係る入札結果等の公表は、備前市建設工事等公表事務取扱要領に 
基づき公表する。 
 
４ 異議の申立て 
 入札者は、開札後、この要領及び関係法令等の入札条件等の不知又は内容の不 
明を理由として、異議を申し出ることはできない。 
また、郵便事故等により入札書等が到達しなかったことに対する異議を申し出る 
ことはできない。 
 
 
 
様式第１号（入札書用封筒に貼り付ける） 
 
入札書在中 

 
 

  開  札  日：    年  月  日 
工  事  名： 
入札参加者名：（商号又は名称、代表者名） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



様式第２号（郵送用封筒に貼り付ける） 
 
                
〒７０５－８７９９  
郵便事業株式会社備前支店 留         
備前市役所          
総務部財政課 行     
 
               
郵便入札：入札書等在中  
 

 
開  札  日：    年  月  日 
工  事  名： 
入札参加者名：（商号又は名称、代表者名） 
担 当 者 名： 
連  絡  先： 

 
 
様式第３号（入札書用封筒長３及び郵送用封筒角２の表面） 

 
 

 
   入札書用封筒には、様式第１号を貼り付け。 

 印  郵送用封筒には、様式第２号を貼り付け。     印 

 
 

 
 
様式第４号（入札書用封筒長３及び郵送用封筒角２の裏面） 

 
 
 
 

 
 
 
 
   印                             印 
 
 

 
 
 
 

 



様式第５号 
 

立 会 人 選 任 通 知 書 
 

    年  月  日 
 
 

         様 
 
 
 

備前市長  
 

 
郵便入札方式で行う下記工事の開札に当たり、あなたを立会人として選任しま

したので通知します。 
 

 
１． 工事名 
 
２． 開札日時 

 
３． 開札場所 

 
４． 当日お持ちいただくもの 
（１）この立会人選任通知書 
（２）印鑑 
（３）立会人委任状 
（選任された方の代理人が立会人となる場合のみ必要です。） 

 
５． 注意事項 
（１）立会人は、この入札で知り得た秘密を漏らしてはなりません。 
（２）立会人を辞退する場合には、辞退届を提出してください。 

 
 
 



様式第７号 
 

立 会 人 辞 退 届 
 
 
 

  年  月  日 
 
 

備前市長            様 
 
 
 

                  住  所               
 

氏  名             ㊞          

 
 
 
下記工事の郵便入札の立会選任通知を受けましたが、都合により辞退します。 
 
 

記 
 

 
１． 工事番号 

 
２． 工 事 名 
 
３． 工事場所 
 
 
 
 
 
 



様式第６号 
 

立 会 人 委 任 状 
 
 

  年  月  日 
 

備前市長         様 
 
 

委 任 者   住 所 
 
  氏 名 

 
 
私は、下記の者を代理人と定め、次の権限を委任いたします。 
  
       受 任 者   住 所 
           
               氏 名 
 
       受 任 者 印          
 
 
 
 

委 任 事 項 
 

 
  年  月  日備前市において執行される下記工事の郵便入札の 

立会いに関する一切の権限 
 
 
工事名： 

 

 



様式第８号 
 
 
 

入 札 経 過 確 認 書 
 
 

 
１ 開 札 日 
 
２ 開札場所 
 
３ 工 事 名 
 
 
 
私は、上記工事の郵便入札の開札が適正に行われたことを確認しました。 
 
 
平成  年  月  日 
 
 

立会人  商号又は名称 
 

                氏名              ㊞ 
 
 

立会人  商号又は名称 
 

                氏名              ㊞ 
 
 
 
 
 


