
給与支払報告書（総括表）の記入例 

事業所：株式会社〇×工業 

所在地：岡山県備前市東片上〇×△ 

全従業員数：100 名 うち備前市居住者（平成 24 年 1 月 1 日現在）23 名 ⇒ 特別徴収 20 名，普通徴収 3 名 

の場合…… 

 

 

※既に特別徴収を実施している事業所には上記の総括表を太字部分を印字して送付いたしますので、内容をご確認

の上、使用してください。（印字内容に誤りがあれば朱書きで訂正してください。） 

 なお、普通徴収のみの事業所には上記の総括表は送付しませんので、一般の様式を使用してください。（平成 24

年度より特別徴収を実施する場合は総括表の右下に『特別徴収希望』と記入してください。） 

 

提出前にもう一度確認！！ 

①報告人数に誤りはありませんか？？ 

②徴収区分（特別徴収 or 普通徴収）ごとに分けられていますか？？ 

株式会社 〇×工業 

ｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ ﾏﾙﾊﾞﾂｺｳｷﾞｮｳ 

705-0022 

岡山県備前市東片上〇×△ 

ｵｶﾔﾏｹﾝ ﾋﾞｾﾞﾝｼ ﾋｶﾞｼｶﾀｶﾐ 〇×△ 

100 

給与 

備前 一郎 0869 64  3301 

20 

総務 

製造業 

0987654321 

ｶﾌﾞｼｷｶｲｼｬ ﾏﾙﾊﾞﾂｺｳｷﾞｮｳ 

株式会社 〇×工業 

ｵｶﾔﾏｹﾝ ﾋﾞｾﾞﾝｼ ﾋｶﾞｼｶﾀｶﾐ 〇×△ 

705-0022 

岡山県備前市東片上〇×△ 

総務 給与 

備前 一郎 0869 64  3301 

製造業 

100 

3 

3 

0987654321 

押印してください 

該当があれば記入してください 

どちらかに〇をしてください 

該当があれば記入してください 

内訳についても記入してください 

押印してください 


