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個人情報の取り扱いについて 
本校では、生徒・保護者から提出される書類に記載された氏名・住所・電話番号・生年

月日等の個人情報については、「備前市個人情報保護条例」に則って、慎重かつ適切に取り

扱います。 
  
１ 本校が扱う主な個人情報 
 生徒氏名、学籍番号、学年、クラス等の所属、性別、生年月日、住所、電話番号、成

績等の情報、健康状態の情報、保護者氏名、住所、電話番号、緊急連絡先、学校諸会費

等自動振替口座、写真等の個人を特定できる諸情報 
 
２ 個人情報利用目的 
（１） 学籍管理、学籍異動、クラス編成、証明書作成等にかかわる業務を行うため 
（２） 健康診断の実施等生徒の健康管理、安全確保の指導を行うため 
（３） 教育上、業務上必要な書類の郵送、連絡のため 
（４） 入学式、卒業式等学校行事実施のため 
（５） 成績管理にかかわる教育活動を行うため 
（６） 進路指導、生徒指導、教育相談業務を行うため 
（７） 学校諸会費に関わる入金管理、連絡、通知に必要な業務を行うため 
（８） 生徒の所属する学年（もしくはクラス）において、教育上必要な連絡等を行うため 
（９） 生徒の所属する部活動等特別活動において、連絡等を行うため 
（１０） 学校のホームページや広報誌・PTA新聞・通信に掲載するため 
 
３ 関係団体等への個人情報の外部提供 
（１） ＰＴＡ、同窓会、生徒会活動を行うため 
（２） 中学校体育連盟や部活動関係団体の申込や表彰等のため 
（３） 作品応募や研究発表会、弁論大会などの申込や表彰のため 

必要に応じて、生徒の氏名、住所、保護者氏名、所属学年、クラスを関係団体に提供

します。なお提供する際は、利用目的、利用方法を限定し、利用期間を制限、個人情報

の取扱者の限定、再提供の禁止、廃棄の取扱の指示をいたします。 
 
このことについて不都合な点や疑問な点がございましたら、担任までご連絡ください。

また、今後上記以外の目的に利用したり、外部に提供したりすることがある場合は、そ

の都度連絡いたします。 
 


